
Leitfaden zur Nutzung  

der Telgter Präsentationsplattform für Vereine 

vom 17.10.2023

 

Fragen und Anregungen richten Sie bitte an: 

vereine@telgte.de 

Die neue Präsentationsplattform für Vereine: www.telgte.de/vereine: 

 

 

Registrierung Ihres Vereins 

Bitte registrieren Sie zunächst einmalig Ihren Verein unter: 

https://www.telgte.de/Vereinsneueintrag 

 

mailto:vereine@telgte.de
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1. Formular ausfüllen und absenden 
-> unter dem Punkt „Rubrik“ können Sie 
zunächst eine Rubrik wählen.  
 
Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie 
später die Möglichkeit insgesamt bis zu drei 
Rubriken auszuwählen: 

 
 
 
2. Prüfung Ihrer Registrierung durch das Vereinsteam 

➢ Die Prüfung kann einige Zeit in Anspruch nehmen, das Vereinsteam bittet um 

Verständnis  

➢ Sie erhalten nach der Freigabe eine E-Mail mit Ihrer Kennung und einem Link zur 

Passwortanforderung 

➢ Ihr Verein erscheint online unter www.telgte.de/vereine 

 
3. Klicken Sie bitte auf den Passwort-Link und fordern Sie ein Passwort an  

➢ Nutzen Sie bitte die gleiche E-Mailadresse, wie bei der Registrierung 

 

 

4. Sie erhalten innerhalb der nächsten 10 Minuten eine E-Mail mit Ihrem Passwort 

 

Anmeldung im Partner-Content Management System (CMS) 

Anmeldung zur Vervollständigung der Darstellung Ihres Vereins unter: 

 https://partner.telgte.de/ 

➢ Ihre Kennung finden Sie in der Freischaltungsemail 

➢ Ihr Benutzername entspricht der bei der Registrierung angegebenen E-Mailadresse  

➢ Ihr Passwort haben Sie separat per E-Mail erhalten 
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Vervollständigung des Vereinsprofils/Datenpflege im Partner CMS 

➢ Nach der Anmeldung erscheint ihr Vereinsprofil unter: 

 
 

Über verschiedene Reiter können Sie das Profil selbständig befüllen und jederzeit aktualisieren 

 ➢ Vergessen Sie nicht zu speichern! Danach sind die Änderungen direkt online 

 

➢ Vergessen Sie nicht zu speichern! Danach sind die Änderungen direkt online 

 

 

Eigene Veranstaltungen erstellen im Partner CMS 

Sie haben die Möglichkeit eigene Treffen/Veranstaltungen öffentlich im Vereinskalender zu 

präsentieren. 

➢ Klicken Sie links auf „Redaktion“, „Veranstaltungen“, „Übersicht“ und wählen Sie „Neu“, um 

eine neue Veranstaltung anzulegen 

➢ Über verschiedene Reiter können Sie die 

Veranstaltung individualisieren  
 
 
 
 

➢ Bitte setzen Sie bei „Nicht für den 

Export?“ NIE ein Häkchen!  
 
 
 
 
 

➢ Wählen Sie den Status „veröffentlichen“ 

und speichern Ihren Eintrag, wenn Sie mit 
dem Ausfüllen fertig sind, damit die 
Veranstaltung zur Prüfung an das 
Vereinsteam weitergeleitet wird 

  



➢ Die Weiterleitung der Veranstaltung erfolgt über Nacht. Die Prüfung kann somit einige 

Zeit in Anspruch nehmen. Das Vereinsteam bittet um Verständnis. 

➢ Möchten Sie nachträglich etwas an Ihrer Veranstaltung ändern, klicken Sie erneut auf 

„Redaktion“, „Veranstaltungen“, „Übersicht“, wo nun Ihre Veranstaltung angezeigt wird 

➢ Klicken Sie auf den Bearbeitungsstift 

 

➢ Der Grundeintrag öffnet sich in der „kurzen Ansicht“. Um alles zu sehen, klicken Sie rechts 

auf „volle Ansicht“ 

 

 

 

Das Vereinsteam der Stadt Telgte bedankt sich für Ihr Interesse an der Nutzung 

der Präsentationsplattform für Vereine unter www.telgte.de/vereine! 

 ➢ Es wird empfohlen, die Bereiche „Meldungen“, „Personenstammdaten“ und „Vorstand“ im 

Partner CMS nicht zu nutzen, um mögliche, unerwünschte Komplikationen zu vermeiden. 

 

Fragen und Anregungen senden Sie uns gerne an: 

vereine@telgte.de 

Ihr Vereinsteam 
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